m,xg ZAKLAD USLUG KOMUNALNYCH

— 05-850 Ozaréw Mazowiecki, ul. Poznanska 165
L/ tel. (0-22) 722 14 44  e-mail: zuk@zuk.ozarow-mazowiecki.pl
[~

W

O N

10.
11.
12.

13

15.

16.

17.

Dyrektor Zakladu Ustug Komunalnych w Ozarowie Mazowieckim
oglasza nabér na stanowisko
inspektora w dziale ksiegowosci

I. Nazwa i adres jednostki:
Zaktad Ustug Komunalnych w Ozarowie Mazowieckim
ul. Poznanska 165, 05-850 Ozaréw Mazowiecki

Il. Wymiar czasu pracy: 1 etat
lll. Rodzaj umowy: umowa o prace

IV. Warunki pracy:
e Czas pracy — 40 godzin tygodniowo,
e Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
e Do miejsca pracy prowadzg schody oraz winda,
o Podstawowe wyposazenie stanowiska stanowig: zestaw komputerowy
wraz z oprogramowaniem oraz inne elektryczne urzgdzenia biurowe,
o Wiekszos¢ obowigzkow jest wykonywana w pozycji siedzgcej.

V. Zakres obowigzkéw wykonywanych na stanowisku pracy:
Przeprowadzanie kontroli dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalnym i
rachunkowym.

Dekretowanie i ksiegowanie wydatkow jednostki wedtug obowigzujgcej
klasyfikacji budzetowej i planu kont.

Ksiegowanie zaangazowania wydatkéw jednostki.

Sporzadzanie miesiecznego rejestru podatku VAT naliczonego i comiesieczne
uzgadnianie danych w rejestrze VAT z danymi w programie budzet,
Sporzadzanie przelewdw w internetowym systemie bankowo$ci elektronicznej.
Udziat w sporzadzaniu sprawozdan budzetowych jednostki.

Udziat w sporzadzaniu sprawozdan do GUS w zakresie srodkow trwatych,
Uzgadnianie wyciggow bankowych, sald kont syntetycznych i analitycznych,
sporzgdzanie zestawienia obrotow i sald.

Obstuga finansowo-ksiegowa w zakresie operacji gospodarczych dotyczgcych
Srodkoéw trwatych.

Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i naliczanie umorzenia.

Rozliczanie inwentaryzacji i uzgodnienia warto$ci wyposazenia.

Szczegotowa dbatos¢ o dokumentacje wynikajgcg z zakresu obowigzkdow.

. Czuwanie nad dyscypling budzetowa.
14.

Dokonywanie okresowych analiz realizacji planu finansowego jednosiki i
wspotpraca z dziatem administracji w zakresie planowania i zmian w planie
finansowym.
Udziat w przygotowywaniu wszystkich rozliczen rocznych kosztow eksploatacii,
kottowni itp.,
Biezgce zapoznawanie sie ze zmiang przepisow dotyczgcych wykonywania
powierzonych obowigzkow stuzbowych.
Znajomos¢ przepisow:

e ustawy o finansach publicznych,

e ustawy o rachunkowosci,



rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,

rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej,

rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikaciji
dochodoéw, wydatkow, przychodow i rozchoddw oraz srodkéw
pochodzgcych ze zrédet zagranicznych,

rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(KST).

VI. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem pracy:
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2.
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Obywatelstwo polskie.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw
publicznych.

Niekaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe, kandydat nie moze by¢ skazany
prawomocnym wyrokiem za przestepstwa przeciwko mieniu, obrotowi
gospodarczemu, dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw lub za przestepstwo
skarbowe.

Co najmniej 5-letni staz pracy w ksiegowosci.

Wyksztatcenie minimum Srednie.

Biegta znajomosc¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office oraz
urzgdzen biurowych.

7. Umiejetnosci analityczne.
8.

Punktualnosé.
Dokfadnos$¢ i rzetelnosé.

10. Samodzielnosc.

11.Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.
12.Umiejetnosc¢ pracy w zespole.
13.Umiejetno$¢ planowania i organizacji pracy.
14.Umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych.

Wymagania dodatkowe:

1.

2.

Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne o specjalnosci rachunkowos¢ lub
finanse publiczne lub studia podyplomowe z zakresu rachunkowosci lub
finansow publicznych lub wyksztatcenie Srednie ekonomiczne,
Doswiadczenie w pracy w ksiegowosci jednostek sektora finansow
publicznych

VII. Osoba zatrudniona otrzymuje:

Dodatek za wystuge lat (powyzej 5 lat) od 5 do 20% wynagrodzenia w
zaleznosci od udokumentowania stazu pracy,

Dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,trzynastka”,

Dofinansowanie do wypoczynku dla pracownika,

Mozliwo$¢ przystgpienia do grupowego ubezpieczenia,

Mozliwo$¢ przystgpienia do pracowniczej kasy pozyczkowej,



e Mozliwos¢ udziatu w roznych formach doskonalenia zawodowego (w tym
jezykowego),

e Pakiet profilaktycznej opieki zdrowotne;j.

e Mozliwosc¢ przydziatu miejsca parkingowego dla oséb zmotoryzowanych.

VIll. Wykaz dokumentéw, ktére powinna zawiera¢ oferta:

e list motywacyjny,

e zyciorys (CV),

e oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznychi o
niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,

e oSwiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych (wzér w zatgczeniu do
ogfoszenia)

e kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie
zawodowe,

e kwestionariusz osobowy (wzor w zatgczeniu),

IX. Termin i miejsce skltadania dokumentéw:

1. Dokumenty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do 27.11.2025r.
2. Decyduje data wptywu oferty do Zaktadu Ustug Komunalnych.
3. Miejsce sktadania dokumentéw:

Zaktad Ustug Komunalnych w Ozarowie Mazowieckim
ul. Poznanska 165, 05-850 Ozaréw Mazowiecki

4. Oferty nalezy sktadac¢:
e w pokoju 205,
e za posrednictwem poczty.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Naboér na
stanowisko — inspektor w dziale ksieqowosci”
Oferty, ktore wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

X. Inne informacje

1. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w ZUK w Ozarowie Mazowieckim, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sOb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

2. Po uptywie terminu ztozenia dokumentéw informacja o wyniku naboru podana
zostanie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Biuletynu Informac;i
Publicznej Gminy Ozaréw Mazowiecki (www.bip.ozarow-mazowiecki.pl) oraz
na stronie internetowej ZUK (www. zuk.ozarow-mazowiecki.pl).

3. Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powotana przez Dyrektora ZUK w
Ozarowie Mazowieckim.

4. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie.

Ozarow Mazowiecki, dn. 14.11.2025r. Dyrektor Zakladu Uslug Komunalnych
Dariusz Zemia

Signature Not Verifiej;‘ \
Dokument podpisany pfzez Dariusz Zemia
Data: 2025.11.14 13744:54 CET
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